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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
COORDENADORIA DE PROCESSOS SELETIVOS

COMUNICAGAO N2 495/2026 - CPS (11.00.43.33.03)

N2 do Protocolo: 23065.032061/2026-24
Maceid-AL, 20 de outubro de 2026.

COMUNICADO - ORIENTACOES SOBRE A COMPROVACAO DE DOCUMENTAGAO PARA A PROVA DE
TiTULOS

Editais n2 45/2026 e n2 46/2026 - Processos Seletivos Simplificados para Professor Substituto

A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e do Trabalho, por meio da Coordenacdo de Processos Seletivos, considerando as duvidas
apresentadas acerca da documentagdo comprobatdria exigida para a Prova de Titulos, divulga as orientagGes a seguir.

Estas orientagcGes possuem carater exclusivamente explicativo e visam auxiliar os candidatos na organizagdo da documentacdo.
1. ORIENTAGOES GERAIS

A Prova de Titulos serd realizada com base nos documentos comprobatérios referentes as atividades registradas no Curriculo
Lattes, conforme item 8.4 dos editais.

Nos termos dos subitens 8.5.1 e 8.5.6 dos editais, o candidato devera apresentar, em um Unico volume encadernado, o Curriculo
Lattes, os documentos comprobatdrios das Categorias I, Il e Ill, documento oficial de identificagdo com foto e a Declaragdo de
Copias Auténticas e de Veracidade dos Documentos Apresentados, conforme Anexo VI.

A existéncia de QR Code, cédigo verificador, assinatura eletrdnica, assinatura digital, enderego eletrdnico para validagdo ou outro
meio especifico de conferéncia de autenticidade em determinado documento ndo dispensa a apresenta¢do da Declaragdo de
Cdpias Auténticas e de Veracidade dos Documentos Apresentados.

A Declaragdo de Cdpias Auténticas e de Veracidade dos Documentos Apresentados somente estara dispensada quando toda a
documentacgdo apresentada estiver autenticada em cartdrio, conforme subitens 8.5.6, 8.5.6.1 e 8.5.6.2 dos editais.

N3o serdo aceitos documentos ilegiveis, apresentados fora da forma ou do prazo previstos, nem documentos que contenham
informagdes insuficientes para andlise ou que suscitem duvida quanto a sua veracidade, conforme subitens 8.5.7 a 8.5.11 dos
editais.

A documentagdo apresentada para uma area de estudo ndo sera aproveitada para outra area em que o candidato também esteja
inscrito, conforme subitem 8.5.1.2 dos editais.

2. CATEGORIA | - FORMAGAO ACADEMICA
Itens A, B e C - Doutorado, Mestrado e Especializa¢gdo na area do concurso:
Para comprovacdo dos titulos de Doutorado, Mestrado ou Especializagdo, deverdo ser apresentados:

e 1.diploma de Doutorado, diploma de Mestrado ou certificado de Especializagdo, conforme o titulo apresentado; e
e 2. respectivo historico escolar.



Nos termos do subitem 8.5.3 dos editais, ndo sera avaliado diploma ou certificado que ndo esteja acompanhado do respectivo
histdrico escolar.

Caso o diploma ou certificado ainda esteja em fase de emissdo, podera ser aceita declaragdo expedida pela instituicdo responsavel
pelo curso, desde que acompanhada do histdrico escolar e informe expressamente que todos os requisitos para aquisi¢do do titulo
académico foram cumpridos, que inexiste qualquer pendéncia para aquisi¢do da titulagdo e que o candidato ja faz jus ao titulo de
especialista, mestre ou doutor, conforme o caso, restando pendente apenas a emissdo do respectivo diploma ou certificado, nos
termos do subitem 8.5.3.1.1 dos editais.

Ata de defesa ndo serd aceita como documento comprobatdrio da titulagdo, conforme subitem 8.5.3.1 dos editais.

Os titulos de Especializagdo, Mestrado e Doutorado ndo sdo cumulativos para fins de pontuagdo. Sera considerado apenas o
titulo de maior grau académico apresentado e validamente comprovado, conforme subitem 8.11 dos editais.

3. CATEGORIA Il - EXERCICIO PROFISSIONAL

Nos itens D, E, F e G, a documentacao deverd permitir identificar de forma objetiva o periodo efetivamente exercido, pois a
pontuacdo é atribuida por semestre letivo ou por ano de atividade, conforme o item do barema.

Para atividades ja encerradas, o documento devera indicar data de inicio e data de término.

Para atividades ainda em curso, o documento devera indicar data de inicio e declarar expressamente que o vinculo ou a
atividade permanece vigente na data de emissao do documento.

Quando a pontuagao for atribuida por semestre letivo, o documento devera permitir identificar os respectivos periodos letivos a
que se refere a atividade.

Item D - Docéncia em instituicdo de ensino superior:
A atividade devera corresponder a docéncia em instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e na drea do concurso.

No setor publico, nos termos do subitem 8.12, alinea "a", dos editais, devera ser apresentada certiddo expedida pelo érgdo ou
entidade publica, contendo, no minimo:

. identificacdo do candidato;

. identificagdo do dérgdo ou instituigdo;

. cargo, fungdo ou condicdo em que a atividade foi exercida, quando aplicavel;

. drea de atuacdo;

. indicacdo de que se trata de atividade docente;

. hivel e/ou modalidade de ensino;

. disciplinas ministradas, quando necessdrias para demonstrar a relagdo com a area do concurso;
. respectivos periodos letivos;

. data de inicio; e

e 10. data de término, quando se tratar de vinculo encerrado, ou informagdo expressa de que o candidato permanece em
exercicio, quando se tratar de vinculo atual.
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No setor privado, nos termos do subitem 8.12, alinea "b", dos editais, deverdo ser apresentados cumulativamente:

e 1. CTPS fisica ou digital; e
e 2. declara¢do do empregador.

A declara¢do do empregador deverd conter, no minimo:
e 1. identificacdo do candidato;
. identificagdo do empregador;
. identificagdo do responsavel pela emissdo;
. cargo, funcdo ou condicdo em que a atividade foi exercida;
. area de atuacédo;
. indicacdo de que se trata de atividade docente;
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e 7.nivel e/ou modalidade de ensino;

e 8. disciplinas ministradas, quando necessdrias para demonstrar a relagdo com a area do concurso;

e  9.respectivos periodos letivos;

e 10. data de inicio; e

e 11. data de término, quando se tratar de vinculo encerrado, ou informagdo expressa de que o candidato permanece em
exercicio, quando se tratar de vinculo atual.

Caso a CTPS ndo apresente data de encerramento do vinculo privado, a declaragdo do empregador devera demonstrar que o
vinculo permanece ativo, observadas as regras de validagdo da assinatura previstas no subitem 8.13 dos editais.

Item E - Docéncia na Educagao Basica:

A pontuacdo aplica-se apenas as areas de estudo cujo requisito de titulagdo minima corresponda a curso de graduagdo ofertado
na modalidade Licenciatura.

Aplicam-se, no que couber, as mesmas regras documentais e temporais do item D.

No setor publico, nos termos do subitem 8.12, alinea "a", dos editais, a certiddo devera identificar, de forma suficiente:

. candidato e institui¢do;

. atividade docente;

. hivel e/ou modalidade de ensino;

. disciplinas ministradas, quando necessario;

. periodos letivos correspondentes;

. data de inicio; e

e 7.data de término, quando a atividade estiver encerrada, ou informagao expressa de permanéncia em exercicio,
quando se tratar de vinculo atual.
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No setor privado, nos termos do subitem 8.12, alinea "b", dos editais, exige-se CTPS fisica ou digital acompanhada de declara¢édo
do empregador, contendo os elementos previstos no edital, inclusive os respectivos periodos letivos.

Como o item E pontua por semestre letivo, ndo sera suficiente declaragdo genérica de que o candidato atuou como professor. O
documento devera permitir identificar quais semestres estdo efetivamente comprovados.

Item F - Tutoria em cursos de Educagdo a Distancia:

A atividade devera corresponder ao desempenho de tutoria em curso de Educagdo a Distancia, em disciplina inserida na area do
concurso.
O documento comprobatdrio devera permitir identificar:

. candidato;

. instituicdo;

. modalidade EaD;

. atividade de tutoria;

. disciplina ou objeto da tutoria;

. respectivos periodos letivos;

. data de inicio; e

. data de término, quando encerrada, ou indica¢do expressa de atividade em curso, quando vigente.
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Se a atividade decorrer de vinculo no setor publico, aplica-se a certidao prevista no subitem 8.12, alinea "a", dos editais.

Se decorrer de vinculo empregaticio privado, aplica-se a CTPS acompanhada da declaragdo do empregador prevista no subitem
8.12, alinea "b", dos editais.

Quando a atividade ndo decorrer de vinculo empregaticio, podera ser apresentado documento institucional idéneo emitido pela
instituicdo responsavel, desde que contenha informacgdes suficientes para comprovar, de forma inequivoca, a atividade de tutoria,
a disciplina, a modalidade EaD e o periodo correspondente.



Como a pontuacado é calculada por semestre letivo, o documento devera permitir identificar os semestres efetivamente exercidos.

Item G - Exercicio profissional ndo relacionado a docéncia:

A atividade devera guardar relagdo com a area do concurso e/ou com as disciplinas previstas no Anexo Il da respectiva area de
estudo.

No setor publico, nos termos do subitem 8.12, alinea "a", dos editais, devera ser apresentada certiddo expedida pelo 6rgdo ou
entidade publica, contendo, no minimo:

e 1.identificacdo do candidato;

e 2. identificacdo do 6rgdo ou entidade;

e 3. cargo, fungdo ou condigdo em que a atividade foi exercida;

e 4, areade atuacdo;

e 5. descricdo das atividades desempenhadas, em nivel suficiente para permitir verificar sua relagdo com a area do
concurso ou com as disciplinas do Anexo l;

e 6.data deinicio; e

e 7.data de término, quando se tratar de vinculo encerrado, ou informagdo expressa de que o candidato permanece em
exercicio, quando se tratar de vinculo atual.

No setor privado, nos termos do subitem 8.12, alinea "b", dos editais, deverdo ser apresentados cumulativamente:

e 1. CTPS fisica ou digital; e
e 2.declaragdo do empregador.

A declaragdo do empregador devera conter, no minimo:
e 1. identificacdo do candidato;
. identificagdo do empregador;
. identificagdo do responsavel pela emissao;
. cargo, fungdo ou condigcdo em que a atividade foi exercida;
. drea de atuacdo;
e 6. descricdo das atividades desempenhadas, em nivel suficiente para permitir verificar sua relagdo com a area do
concurso ou com as disciplinas do Anexo ll;
e 7.datadeinicio; e
e 8. data de término, quando se tratar de vinculo encerrado, ou informacgdo expressa de que o candidato permanece em
exercicio, quando se tratar de vinculo atual.
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Caso a CTPS ndo apresente data de encerramento do vinculo privado, a declaragdo do empregador devera demonstrar que o
vinculo permanece ativo, observadas as regras de validagdo da assinatura previstas no subitem 8.13 dos editais.

Como a pontuagdo do item G é atribuida por ano, a documentagdo deverd permitir a Banca Examinadora apurar objetivamente
o tempo de exercicio dentro do periodo considerado pelo edital.

4, SITUACGES ESPECIFICAS DE VINCULO PROFISSIONAL
Nos vinculos encerrados, a documentacdo deverd permitir identificar data de inicio e data de término.

Nos vinculos atuais no setor privado, se ndo houver data de encerramento na CTPS, o candidato devera apresentar declaracdo do
empregador comprovando a continuidade do vinculo, observadas as regras de validagao de assinatura previstas no subitem 8.13
dos editais.

Nos vinculos atuais no setor publico, a certiddo deverd indicar a data de inicio e informar expressamente que o servidor ou
profissional permanece em exercicio na data de sua emissao.

Quando houver encerramento definitivo das atividades do empregador privado e, por isso, ndo for possivel obter a declaragédo
exigida no subitem 8.12, alinea "b", dos editais, o candidato devera apresentar cumulativamente, conforme subitem 8.12.3:



e 1. CTPS fisica ou digital;

e 2. documento emitido pelo empregador durante a vigéncia ou por ocasido do encerramento do vinculo, contendo
periodo, cargo/fungdo e descrigdo das atividades; e

e 3. documento oficial ou comprovante de situa¢do cadastral em base oficial que demonstre o encerramento definitivo
das atividades do empregador.

Para profissdes em que haja emissdao de Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART, serdo observadas as regras especificas
previstas no subitem 8.14, alinea "a", dos editais.

Para atividade autbnoma ou prestacdo de servicos, poderdo ser utilizados contrato de prestacdo de servicos ou Recibo de
Pagamento Autdnomo - RPA, acompanhado de declaragdo do contratante, devendo o documento informar o periodo da atividade
e a espécie do servigo realizado, conforme subitem 8.14 dos editais. No caso de RPA, deverdo ser apresentados os comprovantes
referentes ao primeiro e ao Ultimo més recebido.

Para comprovacdo do efetivo exercicio da advocacia, serdo admitidos os documentos previstos no subitem 8.14 dos editais, tais
como certiddo expedida por cartdrios ou secretarias judiciais, copia autenticada de atos privativos ou certiddo expedida pelo 6rgdo
publico no qual o advogado exerga fungdo privativa do oficio, com indicagdo dos atos praticados.

5. VALIDAGAO DAS ASSINATURAS NOS DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DE TEMPO DE SERVIGO

As certiddes e declaragdes utilizadas para comprovagdo de tempo de servigo, nos termos do subitem 8.12 dos editais, deverao
conter assinatura validada por uma das seguintes formas:

| - reconhecimento de firma em cartério;
Il - assinatura digital ICP-Brasil, com QR Code ou endereco eletrdnico e cédigo verificador da plataforma utilizada; ou
Il - assinatura eletrénica Gov.br, acompanhada do Relatério de Conformidade com QR Code gerado pelo Verificador do ITI.

OBS.1: Na hipodtese de instabilidades no sistema do Governo Federal que impossibilitem a emissdo do QR Code indicado no inciso
Il do subitem 8.12.1., os documentos devem estar acompanhados obrigatoriamente da declaragdo de cépias auténticas, na forma
da alinea "f" do subitem 8.5.1., e do relatério de conformidade gerado pelo Verificador do ITI.

0OBS.2: Nos documentos expedidos por drgdo ou entidade publica por meio de sistema eletronico préprio, sera admitida assinatura
eletrdnica institucional, desde que o documento contenha endereco eletrénico para validagdo e cédigo, chave verificadora ou QR
Code que permita a consulta de sua autenticidade no sistema emissor, conforme subitem 8.12.2 dos editais.

6. CATEGORIA IIl - PRODUTIVIDADE ACADEMICA E CIENTIFICA
Item H - Participagdo em programas ou projetos académicos:
Sdo pontudveis:

e 1. Programa de Iniciacdo Cientifica;
e 2. Programa de Educagdo Tutorial;

e 3. Programa de Iniciagdo a Docéncia;
e 4. Programa de Monitoria; ou

e 5. Projeto de Extensao.

Podera ser apresentado certificado, certiddo, declaragdo ou outro documento institucional equivalente, desde que contenha
elementos suficientes para identificar:

e 1.0 candidato;
e 2.0 programa ou projeto;



e 3. anatureza da participacdo;

e 4. ainstituicdo responsavel;

e 5. datadeinicio; e

e 6. data de término, quando encerrada, ou indicacdo expressa de atividade em curso, quando vigente.

Como a pontuacao é atribuida por semestre, o documento devera permitir a Banca Examinadora identificar os semestres
efetivamente comprovados.

Item | - Autoria ou coautoria de livro publicado com ISBN:

Para comprovagdo deste item, deverdo ser apresentados documentos da prdpria obra que permitam identificar, de forma
inequivoca:

e 1.otitulodaobra;

e 2.0 nome do candidato na condigdo de autor ou coautor do livro;

e 3. 0ISBN;

e 4, aeditora ou entidade responsavel pela publicagdo;

e 5.0anode publicagao; e

e 6. a pertinéncia temdtica da obra com a area de estudo do concurso.

Para tanto, deverao ser apresentadas, conjuntamente:
a) capa da obra;
b) folha de rosto ou pagina equivalente, na qual constem o titulo da obra e a autoria ou coautoria;

c) ficha catalograéfica, verso da folha de rosto, expediente editorial ou pagina editorial equivalente, na qual constem o ISBN, a
editora ou entidade responsavel pela publicagdo e os demais dados bibliograficos da obra; e

d) sumario.

Quando os documentos acima nao forem suficientes para demonstrar a pertinéncia tematica da obra com a area de estudo do
concurso, deverao ser apresentadas também outras partes da obra que permitam essa analise, tais como apresentacao,
introducdo, prefacio, contracapa, orelhas, resumo ou trecho equivalente.

Quando o nome do candidato ndo estiver identificado como autor ou coautor na folha de rosto, deverd ser apresentada também
a pagina de créditos, expediente editorial ou outro elemento integrante da prépria obra que demonstre expressamente sua
condicdo de autor ou coautor do livro.

No caso de livro eletronico, deverdo ser apresentadas as pdaginas ou telas correspondentes aos mesmos elementos bibliogréficos,
de forma que seja possivel identificar a obra, a autoria ou coautoria, o ISBN, a editora ou entidade responsdvel pela publicagdo, o
ano da publicagdo e a pertinéncia tematica com a area de estudo do concurso.

N3o sera suficiente, isoladamente, a apresentagdo de:

e a)capado livro;

e b) contracapa;

e ) sumario;

e d) Curriculo Lattes;

e ¢)declaragdo informal do candidato;

e f) pagina de divulgacdo comercial da obra;

e g) comprovante de venda;

e h) meraindicagdo do ISBN sem identificagdo da autoria;

e i) pagina de capitulo que demonstre apenas autoria de capitulo.

A autoria de capitulo, prefacio, apresentagao, verbete ou outra parte individualizada da obra ndo caracteriza, por si s6, autoria ou
coautoria do livro para fins deste item.



A documentacgdo apresentada devera permitir a identificagdo inequivoca do candidato como autor ou coautor da obra completa,
bem como sua pertinéncia tematica com a drea de estudo do concurso. Na auséncia dessa identificacdo nos elementos
bibliograficos da prdpria publicacdo, o titulo ndo devera ser pontuado neste item.

Item J - Artigo cientifico publicado em periddico Qualis-CAPES - Padrdo A:
Nos termos dos subitens 8.8 e 8.9 dos editais, a comprovagdo deverd apresentar:

e 1.indicagdo clara do periddico de origem;

e 2.dados da publicagao;

e 3.numerodo ISSN; e

e 4. enderego eletrénico em que o periddico esteja disponivel.

Quando se tratar de publicagdo eletronica, devera constar chave eletronica de autenticacdo e enderego para conferéncia, ou
endereco eletronico publico do artigo no periddico.

A documentagdo deverd permitir identificar a autoria ou coautoria do candidato e a data de publicagdo, considerando o periodo
previsto no edital.

Item K - Artigo cientifico publicado em periédico Qualis-CAPES - Padrao B:
Aplicam-se as mesmas exigéncias documentais previstas para o item J, nos termos dos subitens 8.8 e 8.9 dos editais.

A documentagdo devera permitir identificar a autoria ou coautoria do candidato e a data de publicagdo, considerando o periodo
previsto no edital.

Item L - Coordenacdo ou participagdo em projetos e programas de pesquisa e/ou inovagdo e desenvolvimento tecnolégico:

Podera ser apresentado certificado, declaracgdo, certiddo, portaria, termo de concessdo, documento de registro institucional ou
outro documento equivalente, desde que permita identificar:

. 0 candidato;

. 0 projeto ou programa;

. sua natureza;

. a condi¢do de coordenador ou participante; e
. seu registro institucional.
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Considerando que o barema exige que o projeto ou programa esteja devidamente registrado, a documentac¢do apresentada
deverd permitir a confirmacgao dessa condigdo.

7. DOCUMENTOS E PUBLICACOES EM LINGUA ESTRANGEIRA

Nos termos do subitem 8.10 dos editais, os titulos e trabalhos publicados em lingua estrangeira somente serdo submetidos a
avaliacdo se acompanhados de traducao realizada por tradutor juramentado.

A exigéncia de traducdo juramentada ndo se aplica as publica¢des feitas em lingua inglesa ou lingua espanhola.
8. OBSERVAGOES FINAIS

Aindicagdo dos documentos constantes destas orientagdes ndao implica pontuagdo automatica.

Compete a Banca Examinadora verificar:

e 1.acorrespondéncia entre o documento apresentado e o registro constante do Curriculo Lattes;



. a suficiéncia das informacgdes constantes do documento;

. 0 enquadramento da atividade no item do barema;

. arelagdo da atividade com a drea do concurso, quando exigida;
. 0 periodo temporal considerado para pontuacgao;

. os limites maximos de pontuagdo estabelecidos no edital; e

. a autenticidade e regularidade formal dos documentos.
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Estas orientag6es ndo substituem a leitura integral dos editais e de suas retificagGes.
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